PORTARIA N° 06, DE 01 DE MAIO DE 2026.

DISPOE SOBRE O USO DE ASSINATURA ELETRONICA
NOS PROCESSOS DE CONTRATACAO PUBLICA
REGIDOS PELA LEI N° 14.133/2021, NO AMBITO DO(A)
CAMARA MUNICIPAL DE CARIRE/CE.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CARIRE/CE, Sra.
LUCIANA CRISTINA RODRIGUES MIRANDA, no uso de suas atribuigdes legais e

regulamentares,

CONSIDERANDQO que a Lei n° 14.133/2021 determina que, no processo
licitatério, os documentos sejam produzidos por escrito, com data, local e assinatura dos
responsaveis, e que os atos sejam preferencialmente digitais, de forma a permitir sua

produ¢do, comunicagdo, armazenamento e validagdo por meio eletronico;

CONSIDERANDO que a alta administragdo ¢ responsavel pela governanca das
contratagdes e deve implementar processos, estruturas, gestdo de riscos e controles

internos para assegurar ambiente integro e confiavel nas contratagdes;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, motivagdo, razoabilidade,
proporcionalidade, seguranga juridica, interesse publico e eficiéncia aplicaveis ao
processo administrativo, bem como o dever de motivagdo explicita dos atos

administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a formalizagdo, a autoria, a
integridade, a autenticidade, a rastreabilidade e a preservagdo dos documentos que

compdem os processos de contratagdo;

RESOLVE:

CAPITULO 1
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CAMARA MUNICIPAL DE

CARIRE

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento disciplina o uso de assinatura eletronica nos processos
de contratagio publica regidos pela Lei n° 14.133/2021, no ambito do(a) CAMARA
MUNICIPAL DE CARIRE.

Art. 2° Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I — processo de contratagdo: o conjunto organizado de documentos e atos
administrativos referentes ao planejamento, a selecdo do fornecedor, a contratagdo, a
execucdo contratual, a fiscaliza¢do, ao pagamento, as alteragdes contratuais, as sangdes €

a0 encerramento contratual;

[l — documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio

eletronico;

[l — documento digitalizado: documento resultante da conversdo de documento

fisico para formato digital;

[V — assinatura eletronica: mecanismo eletronico destinado a identificar o
signatario e a indicar sua concordancia com o contetdo assinado, nos termos da legislagdo

aplicavel;

V — assinante: agente puablico, autoridade, licitante, contratado ou terceiro

legitimado que apde assinatura eletronica em documento do processo;

VI — sistema oficial: plataforma eletronica institucional ou solugdo tecnologica
oficialmente autorizada para produgio, tramitagdo, assinatura, armazenamento e consulta

de documentos.
O uso da assinatura eletronica observara, além deste Regulamento:
[ —aLei Art. 3° n° 14.133/2021;
[T — as normas de processo administrativo aplicaveis;
[1I — a politica de seguranga da informagdo do érgdo ou entidade;

IV — a regulamentagdo interna do processo eletronico;
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CAMARA MUNICIPAL DE

CARIRE

V — a legislagdo especifica que disciplina a assinatura eletronica perante a

Administragdo Publica.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 4° A utilizagdo de assinatura eletronica nos processos de contratagdo

observara os seguintes principios e diretrizes:
[ — autenticidade da autoria;
[I — integridade do documento;
[1I — rastreabilidade dos atos;
[V — seguranga juridica;
V — economicidade e eficiéncia;
VI — padronizagdo procedimental;
VII — transparéncia, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo;
VIII — preservagdo da cadeia de responsabilizagio;

IX — compatibilidade com a governanga, os controles internos e a gestdo de riscos

das contratagdes.

Art. 5° A tramitagdo dos processos de contratagdo serd preferencialmente
eletronica, devendo os atos e documentos ser produzidos, assinados, comunicados,

armazenados e validados em meio eletronico, sempre que tecnicamente vidvel.

CAPITULO 111

DO USO DA ASSINATURA ELETRONICA
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Art. 6° A assinatura eletronica produzida em sistema oficial tera validade para
todos os fins administrativos no ambito dos processos de contratagdo, desde que assegure,

no minimo:
[ — identificagdo do signatario;
[T — vinculagdo inequivoca do signatario ao documento;
III — integridade do contetdo assinado;
IV — registro da data da assinatura;
V — possibilidade de verificag¢do posterior;
VI — trilha de auditoria dos atos praticados.

Art. 7° Os documentos integrantes do processo de contratagdo poderdo ser

assinados eletronicamente por:

I — agentes pulblicos responsaveis por sua elaboragdo, revisdo, aprovagdo ou

autorizagdo;
II — autoridade competente;

[l — membros de comissdo de contratagdo, agente de contratagdo, pregoeiro,

equipe de apoio e fiscais/gestor do contrato;

[V — licitantes, contratados, representantes legais e terceiros interessados, quando

cabivel.
Art. 8° O uso de assinatura eletronica ndo afasta:
[ — a competéncia da autoridade responsavel pelo ato;
IT — a necessidade de motivagdo, quando exigida;
[II — a observancia da segregagdo de fungoes;

[V — a responsabilidade funcional, civil, administrativa e penal do signatario.

CAPITULO IV
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DA ORDEM DE ASSINATURAS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9°. Os documentos serdo assinados, sempre que aplicavel, na seguinte ordem

logica:
[ — pelo responsavel por sua elaboragao;
[1 — pela chefia ou unidade revisora, quando houver;
[1I — pela autoridade competente para aprovagao, autorizagdo ou decisdo.
Art. 10. A assinatura eletronica:

I — importa declaragdo de autoria, ciéncia ou concordancia com o contetdo,

conforme a natureza do ato;
11 — presume a responsabilidade do signatério pelos limites de sua competéncia;

[IT — ndo supre manifestacdo de outro setor ou autoridade quando legalmente

exigida.
Art. 11. E vedado:
[ — assinar documento em nome de terceiro;
[T — compartilhar credenciais de acesso;
[II — utilizar assinatura eletronica fora dos limites da competéncia ou delegagdo;
[V — praticar ato sem a correspondente instrugdo processual minima;

V - alterar documento ja assinado sem nova assinatura e registro de versdo.

CAPITULOV
DA ASSINATURA POR LICITANTES, CONTRATADOS E TERCEIROS

Art. 12. Os licitantes, contratados e terceiros poderdo assinar eletronicamente
requerimentos, propostas, declaragdes, recursos, contrarrazdes, contratos e demais
documentos. mediante uso de solugdo admitida pelo sistema oficial ou expressamente

aceita pelo orgdo.
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CAMARA MUNICIPAL DE

CARIRE

Art. 13. A Administragio podera exigir, justificadamente, mecanismo de

assinatura compativel com a relevancia do ato, especialmente para contratos, termos

aditivos, declaragdes de representagdo e documentos sensiveis.

CAPITULO V1
DA JUNTADA, CONVERSAO E PRESERVACAO DE DOCUMENTOS

Art. 14. Os documentos fisicos eventualmente recebidos deverdo ser,
preferencialmente, convertidos para meio eletrdnico e juntados ao processo, com registro

de sua origem, data de recebimento e responsavel pela digitalizagdo

Art. 15. A digitalizagdo de documentos fisicos devera preservar legibilidade,

integridade e fidelidade ao original.

Art. 16. O documento eletrdnico assinado integrara os autos com presungao de

integridade e autenticidade, sem prejuizo de verificagdo posterior pela Administragdo.
Art. 17. O sistema oficial devera preservar:
[ — historico de versdes;
I1 — identificagdo dos usuarios que praticaram atos;
[11 — registros de data;
[V — logs de assinatura, tramitagdo € acesso;

V — possibilidade de auditoria e extragdo de evidéncias.

CAPITULO VII
DA INVALIDADE, DO SANEAMENTO E DA CONVALIDACAO

Art. 18. A constatagdo de falha formal relacionada a assinatura eletronica devera
ensejar, sempre que possivel e sem prejuizo a seguranga juridica, a adogdo de medidas de

saneamento, convalidagdo ou renovagdo do ato, desde que ndo haja comprometimento da
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autoria, da integridade, da competéncia do signatario ou do conteido material do

documento.
Art. 19. Nio serdo consideradas meramente formais as falhas que:
[ - inviabilizem a identificagdo do signatario;
Il — comprometam a integridade do documento;
[1I — ocultem altera¢do indevida de conteudo;
[V — revelem auséncia de competéncia;
V - prejudiquem o contraditério, a ampla defesa ou a rastreabilidade do processo.

Art. 20. Havendo vicio sanavel, a autoridade competente determinard a

regularizagdo nos autos, com justificativa expressa.

CAPITULO VIII
DA SEGURANCA, AUDITORIA E CONTROLES INTERNOS
Art. 21. Compete a unidade responsavel pelo sistema eletronico:

[ — manter solu¢do tecnoldgica apta a garantir seguranga, disponibilidade e

rastreabilidade;
I1 — implementar controles de acesso por perfil;
111 — manter trilhas de auditoria;
[V — orientar os usuarios quanto ao uso seguro das assinaturas;
V — comunicar incidentes relevantes a autoridade competente.

Art. 22. Compete as unidades demandantes, técnicas, juridicas, de contratagdo, de

contratos. de controle interno e demais setores envolvidos:
[ — observar este Regulamento;

II — assinar apenas atos de sua competéncia;
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I1I — zelar pela completude da instrugdo processual;
IV — registrar nos autos ocorréncias relevantes;

V — comunicar inconsisténcias ou suspeitas de uso indevido da assinatura

eletronica.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. A autoridade competente podera expedir manual, matriz de criticidade,

tabela de documentos e orientagdes complementares para a execugdo deste Regulamento.

Art. 24. Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Maxima, observada a
Lei n® 14.133/2021, a legislagio de processo administrativo, a regulamentagdo de

processo eletronico e a legislagdo especifica sobre assinatura eletronica.
Art. 25. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Céamara Municipal de Cariré, em 01 de maio de 2026.

Ver. LUCIANA CRIS ‘ ENA RODRIGUES MIRANDA

Presidente da Cimara Municipal de Cariré
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